
附件1
广西工业职业技术学院规范性文件立项申请表

起草（牵头）部门（盖章）：                                                           填表日期：
	规范性文件名称
	文件类别
	类型
	理由

（如因上位法/上级主管部门出台的制度或政策、学校自身发展需要等）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


起草（牵头）部门负责人签字：                                       学校分管领导签字：

备注：1.“文件类别”填写：党务、行政、教学、科研、教辅、学生事务、后勤保障或其他       

2.“类型”填写：制定、修改或废止      

附件2
广西工业职业技术学院规范性文件合法合规性审查表
	规范性文件名称
	

	文件类别
	□党务  □行政  □教学  □科研  □教辅  

□学生事务  □后勤保障  □其他         

	起草（牵头）部门
	
	联合起草部门
	

	类型
	□制定 □修改 □废止
	提交审查时间
	

	提交材料清单
（可另附页）
	□规范性文件送审稿

	
	□起草说明
（需包含以下内容：1.制定（修改）规范性文件的背景或目的；2.依据的法律法规、政策文件；3.调研过程；4.征求意见及采纳反馈情况；5.需要说明的其他问题等）

	
	□规范性文件制定、修改、废止的依据文件的正式文本

	
	□修改前后对照表（若属于修改的情况）

（参考格式见《广西工业职业技术学院规范性文件管理办法》附件3）

	
	□立项等其他材料

	起草（牵头）部门意见
	起草（牵头）部门负责人签字：       
（盖章）       年  月  日

	党委（行政）办公室

（发展规划办公室）

合法性审查意见

(可另附页；必要时征询法律顾问意见，另附)

	□建议报分管校领导审批。

□建议按审查意见修改后，报分管校领导审批。

□其他：                                           

党委（行政）办公室负责人签字：  

                  （盖章）          年    月    日

	分管校领导

意 见
	□呈请各校领导征求意见后，报相关会议审定。

□同意报相关会议审定。

□继续修改。

□其他：                                           

签字： 
                                 年    月   日


附件3
广西工业职业技术学院规范性文件修改前后对照表

规范性文件名称：

	序号
	修改前条款
	修改后条款
	修改依据（理由）
	备注

	1
	第 章第 条……
	第 章第 条……
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	……
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件4
广西工业职业技术学院规范性文件

制定（修改）工作流程图

























职能部门填写立项


申请表申请立项





报分管校领导同意





立项





征求意见





职能部门负责起草；专业性、技术性较强的，邀请相关领域专家论证，形成征求意见稿





形成送审稿，填写合法合规性审查表并附上规定材料后报党政办





起草





充分协商





起草部门根据法律审查意见修改完善





党政办统筹负责合法合规性审查





必要时征询法律顾问意见





审查





符合规定情形的，党政办退回起草部门，要求重新研究、起草





按规定属于教职工代表大会、学术委员会、教学工作委员会职权审议范围





教职工代表大会、学术委员会、教学工作委员会根据有关规定审议、审定





起草部门根据审议意见修改，经分管校领导同意后形成会议审议稿





审议





提交学生工作委员会或学生代表大会审议





涉及学生基本权益





起草部门修改后按规定重新进行征求意见、审查，报请分管校领导同意后，再安排会议重新审定





作出暂缓决定，属重大、原则性内容修改





起草部门按规定提交学校党委会议、校长办公会议





评估与清理





起草部门负责日常评估，并及时修改或废止





作出不同意决定





相关校领导签发





起草部门根据会议要求修改





不再审议





作出原则同意决定、属部分内容或文字性修改





作出同意决定





党政办牵头组织统筹定期清理，各职能部门具体执行





一般由起草部门或学校授权的相关部门负责（解释权在规范性文件中明确规定）





解释





起草部门将规范性文件红头纸质版、电子文本、上会资料等送党政办备案





备案





通过学校信息门户、部门网站及学校信息公开网等向全校公布





党政办按照校内公文处理程序进行公文审查





公布





审定










